
ГИД ВЫПУСКНИКА УНИВЕРСИТЕТА ИТМО 

7 ШАГОВ К ДИПЛОМУ 



Поздравляем, 
вы — студенты выпускного курса. 
Впереди подготовка и защита 
выпускной квалификационной 
работы (ВКР) и диплом, 
для получения которого 
нужно пройти 
7 организационных шагов

ПРОГРАММИРУЕМ УСПЕХ!
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7 ШАГОВ К ДИПЛОМУ 

Шаг 

Шаг  

Шаг 

Шаг 

Шаг 

Шаг  

Шаг 

Выбор темы и руководителя ВКР 

Проверка персональных данных в ИСУ 

Проверка ВКР в системе «Антиплагиат» 

Предзащита ВКР 

Защита ВКР 

Согласование обходного листа в ИСУ 

Получение диплома на ITMO.LIVE 
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Подготовка
ВКР

Защита
ВКР

Получение
диплома



Контрольные даты по ГИА на выпускном курсе 

сентябрь             октябрь 

Участие в организационном собрании 
с руководителем образовательной 
программы (ОП). 

До 30 декабря: 

выбор темы выпускной 
квалификационной работы (ВКР) 
из «Перечня тем ВКР» 
(или согласование инициативной 
темы ВКР); 

формирование в ИСУ заявления 
на утверждение темы ВКР, 
руководителя ВКР и консультанта. 

январь

Сессия или теоретическое обучение. 

До 1 марта 
(только для иностранных обучающихся): 

согласование с Центром обучения 
иностранных студентов заявления 
о написании Ф.И.О. в дипломе.  

 До 31 марта: 

проверка с секретарем ГЭК 
персональных данных в ИСУ 
и данных документа о предыдущем 
образовании. 

 

апрель 

До 15 апреля:  

корректировка темы ВКР  
совместно с секретарем ГЭК 
(в случае необходимости). 

 До 30 апреля:

формирование в ИСУ заявления 
на внесение информации в раздел 
«Дополнительные сведения» 
приложения к диплому. 

До 15 мая: 
проверка с секретарем ГЭК 
сформированных в ИСУ проектов 
приложений к дипломам.   

 До 31 мая: 
формирование в ИСУ личных заявлений 
о предоставлении каникул
после успешного прохождения ГИА.
 

 В зависимости от даты защиты ВКР:

не позднее чем за 3-2 недели
 до защиты ВКР — 
проверка ВКР в системе Антиплагиат  « »
и предварительная защита ВКР;  

не позднее 2 дней после предзащиты — 
предоставление ВКР на рецензию;  

за 5 дней до защиты ВКР — 
ознакомление с отзывами руководителя 
и рецензента;  

за 2 дня до защиты ВКР — сдача  
секретарю ГЭК полностью готовой ВКР 
со всеми отзывами, раздаточных 
материалов для проведения защиты ВКР;

защита ВКР, согласование обходного 
листа в ИСУ, получение диплома 
на ITMO.LIVE.
 

ноябрь                декабрь 

февраль                 март май                     июнь 



К кому обратиться? 

Руководитель ВКР 

Секретарь государственной 
экзаменационной комиссии 
(ГЭК) 

Сотрудники отдела 
государственной аттестации 

Что делать? 

Сходить на первое 
организационное собрание 
с руководителем 
образовательной программы 

сентябрь             октябрь 

Руководитель ВКР:  Секретарь ГЭК:  

выдает задание на ВКР 
и рекомендации 
по содержанию;

консультирует в подборе 
литературы 
и фактического материала;

контролирует ход 
выполнения ВКР;

составляет отзыв 
руководителя.

знакомит с нормативными 
документами по ГИА и ВКР;

отвечает на вопросы 
в период подготовки ВКР;

помогает с заполнением 
заявлений по ГИА;

контролирует формирование 
в ИСУ проекта приложения 
к диплому;

контролирует наличие 
необходимой документации 
для проведения защиты 
ВКР;

проверяет оформление текста 
готовой ВКР перед защитой;

организует проведение 
заседания ГЭК.

Отдел государственной аттестации: 
проконсультирует по вопросам организации ГИА 
и подготовки документов.
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ВКР в форме стартапа? Возможно! 

Кто поможет: 
    руководитель ВКР; 
    председатель экспертного совета;
    
    заместитель декана ФТМИ по инновациям.

Декан ФТМИ,
председатель экспертного совета 

Особенности ВКР в форме стартапа:  

экспертный совет; 
объединенная ГЭК; 
лист верификации. 

Представление проекта
экспертному совету 

Решения совета: 
 

Антон Сергеевич Гопка 
dean@itmotech.com

о защите ВКР в форме стартапа;  
о выборе ГЭК: 
объединенная или 
по направлению подготовки.

Координатор
Кирилл Кудрявцев 
gate@itmotech.com  
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Как выбрать тему ВКР и руководителя? 

Перечень тем ВКР, 
предлагаемых 

факультетом обучающимся  

да нет 

Обучающийся Обучающийся
 

Инициативная тема ВКР Заявление

Руководитель ОП,
руководитель ВКР 

Согласование 
Заполнение заявления на утверждение 

темы ВКР и руководителя  
в Личном кабинете обучающегося в ИСУ. 

Выбор консультанта (при необходимости)  

Кто поможет: 

руководитель ВКР; 

руководитель образовательной программы; 

секретарь ГЭК. 

Шаг  1
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Где заполнить заявление на утверждение темы ВКР и руководителя?

— —ИСУ  Личный кабинет  Образование и наука



Сессия ИЛИ 

Сдача курсовых работ (проектов), экзаменов и зачетов  
по дисциплинам (модулям), практикам, подготовка ВКР 

Теоретическое обучение  

К ГИА допускается студент, не имеющий ни одной академической задолженности  

Шаг  1
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Требования к оформлению и содержанию ВКР 

Обязательные элементы ВКР 

Титульный лист 

Задание на ВКР  

Аннотация 

Содержание 

Текст ВКР

введение         основная часть          заключение  

Список использованных источников

Необязательные элементы ВКР
 

Структура текста ВКР (бизнес-тезисы) 
остается стандартной, изменяется 
содержательное наполнение разделов
 
Презентация стартапа

Лист верификации бизнес-проекта
(стартапа) 

 

Список сокращений и условных обозначений 

Словарь терминов 

Список иллюстративного материала 

Приложения

1

3

2

Шаг  1

Для ВКР в форме стартапа 

В случае выполнения ВКР  
на русском языке  

В случае выполнения ВКР  
на иностранном языке  

иностранный + русский

иностранный + русский

иностранный + русский

иностранный язык

русский язык



Что проверять: 

 

Фамилия, имя, отчество Диплом 

Фамилия, имя, отчество 

Дата рождения 

Название диплома 
о предыдущем 
образовании,  
год его получения  

Страна получения 

Приложение  
к диплому 

Пример: 

1. Диплом бакалавра, 2015 г., Египет. 

2. Аттестат о среднем общем образовании, 2014 г. 

3. Диплом о среднем профессиональном 
    образовании, 2013 г.  

Кто поможет? 

Секретарь ГЭК
Студенческий офис 

Центр обучения 
иностранных студентов

(для иностранных граждан) 

Шаг  2

фамилию, имя, отчество (при наличии); 

дату рождения;

название и год получения диплома 
о предыдущем образовании; 

страну его получения  
(РФ не указывается).

Куда попадут данные из ИСУ? 
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Заявление о внесении информации в раздел 
«Дополнительные сведения» приложения к диплому

до 30 апреля 

Без согласования с выпускником  
(по умолчанию): 

профиль (направленность) ОП; 

сведения о переименовании университета. 

По согласованию с выпускником
(по личному заявлению): 

форма обучения / сочетание форм обучения; 

сведения об ускоренном обучении; 

сведения об изучении части ОП в другом вузе;  

факультативные дисциплины. 

В заявлении также необходимо указать,  
какой иностранный язык изучался. 

Иностранные обучающиеся, изучавшие русский 
язык как иностранный, указывают в заявлении 
в качестве иностранного языка русский. 

 

 

Шаг  2
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Пример:
1. Иностранный язык (английский).   

2. Деловой иностранный язык (немецкий).

— —ИСУ  Личный кабинет  Образование и наука



Бланк диплома о высшем образовании 

Как получить «красный» диплом? 

Требования 
для получения 
диплома с отличием 

Средний балл ≥ 4,75 
(включая оценку 
за защиту ВКР, но без 
учета факультативов)  

Оценка за защиту ВКР 
только «отлично»   

Отсутствие 
в приложении 
к диплому оценок 
«удовлетворительно»,
в том числе 
и по факультативным 
дисциплинам  

 

с отличием 

Шаг  2

с отличием



Бланк приложения к диплому 

Выделены данные, которые 
проверяет и предоставляет 
обучающийся. 

При ошибке в данных приложение 
считается недействительным 

Шаг  2

Иванов 

Иван 

Иванович

НЕТ заявления

В заявлении согласована 
форма обучения

В заявлении согласована 
форма обучения и изучение 

ОП в вузе-партнере



Бланк приложения к диплому (оценки) Шаг  2

Название темы в соответствии
с заявлением на тему ВКР

 
В заявлении согласовано внесение 

факультативных дисциплин 

В заявлении не согласовано 
внесение факультативных дисциплин  

Все выделенные 
данные вносятся 
по заявлению! 



Как получить европейское приложение?

Шаг  2
Европейское приложение 

 Подготовить и защитить ВКР

 

Сверка готового диплома и приложения 
к диплому государственного образца в отделе 

государственной аттестации

 

Заявка в отдел сопровождения обучающихся 
по международным программам

 

Получение европейского приложения

Ксения Александровна Строкина 
E-mail: kastrokina@itmo.ru 



Проверка ВКР в системе «Антиплагиат»  

Регламентирующий документ:  
Положение о проверке ВКР обучающихся в Университете ИТМО 

с помощью системы «Антиплагиат» 

Цель  проверки: 

повышение качества 
и эффективности учебного процесса; 

оценка степени самостоятельности 
выполнения ВКР обучающимися; 

соблюдение прав интеллектуальной 
собственности. 

Подлежат проверке: 

ВКР студентов бакалавриата, 
магистратуры, специалитета, 
выполненные на русском 
или на иностранном языке.   

Осуществляет проверку: 

секретарь ГЭК / сотрудник 
факультета (эксперт). 

Нормы заимствованного текста в ВКР: 

ВКР студентов бакалавриата и специалитета — не более 35% заимствованного текста*

ВКР  магистрантов — не более 20%  заимствованного текста* 

ВКР, проверенная в системе 
, «Антиплагиат»

не позднее чем за 5 дней  
до ее защиты размещается  
в ИСУ ИТМО 

* С учетом особенностей подготовки конкретной ВКР  
объем заимствованного текста может быть изменен решением ученого совета факультета/института/кластера. 

Шаг  3
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Проверка с секретарем ГЭК 
сформированных в ИСУ 

проектов приложений к дипломам   
Формирование  

в ИСУ личных заявлений   

 

об отчислении   
до окончания нормативного 

срока освоения ОП  

или о предоставлении 
каникул 

При заполнении любого из заявлений вы сможете получить диплом на празднике 

до 15 мая до 31 мая  

Шаг  3

сентябрь             октябрь   ноябрь               декабрь   январь               февраль      март                   апрель       май                     июнь 

Что делать? 

Узнать графики предзащиты и защиты ВКР
 

Успешно пройти преддипломную практику 

Не иметь академических задолженностей 
за предыдущие семестры  



Не позднее чем за 2-3 недели 
до защиты ВКР

 
Шаг  4
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Предварительная 
защита ВКР  

Комиссия по проведению предзащиты: 
рекомендации по доработке отдельных элементов ВКР, 
доклада, раздаточных материалов (при необходимости), 

полезные советы по процедуре ГИА

Что нужно получить: рецензию на ВКР (только для студентов магистратуры 
и специалитета); 

отзыв руководителя ВКР (все выпускники). 

Не позднее 2 дней 
после предварительной 
защиты ВКР  

ВКР направляется рецензенту. 

руководитель ВКР; 

секретарь ГЭК. 

Кто поможет: 
 

 

Получение отрицательной рецензии  
или отзыва не является препятствием 
к представлению ВКР на защиту  



За 5 дней
до защиты ВКР Ознакомиться с отзывом руководителя и рецензией 

Представить комплект документов 
для защиты ВКР секретарю ГЭК 

Прийти на защиту вовремя 

Для образовательных программ,  
реализуемых на иностранном языке,  

защита ВКР проводится 
на языке реализации ОП 

Шаг  5

За 2 дня  
до защиты ВКР 

День защиты ВКР
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Можно ли подать апелляцию после защиты ВКР? 

ДА, ТОЛЬКО 
 

 Шаг  5

на нарушение процедуры проведения 
заседания ГЭК.
Апелляция на пересмотр оценки не подается!

Кому подавать?   

Куда подавать?  

В какой срок 
будет решение? 

Когда подавать?  

Какое решение 
может быть принято? 

Где об этом почитать?  

Секретарю апелляционной комиссии 

Кронверкский пр., 49, комн. 328 

Не позднее следующего рабочего дня 
после дня защиты ВКР

Отклонить апелляцию 
(результат ВКР сохраняется)

Удовлетворить апелляцию 
(результат ВКР аннулируется 
и назначается повторная защита)

Не позднее 2 рабочих 
дней со дня подачи апелляции

Регламент работы апелляционной 
комиссии Университета ИТМО



Что делать, если пропустил дни заседаний ГЭК своей группы?

Почему пропустили заседание ГЭК? 

По уважительной причине  
(подтвержденной документально): По неуважительной причине: 

отчисление из ИТМО; 

выдача справки об обучении 
(периоде обучения) установленного 
в Университете ИТМО образца. 

временная нетрудоспособность;  

исполнение общественных 
или государственных обязанностей; 

вызов в суд; 

транспортные проблемы 
(отмена рейса, отсутствие билетов, 
погодные условия). 

Защита ВКР 
в течение
6 месяцев 
после ГИА 

Дополнительный 
день защиты ВКР 

в период проведения 
ГИА* 

* При возможности проведения дополнительного заседания ГЭК в период ГИА. 

Защита ВКР  
не ранее 10 месяцев и не позднее   

5 лет после проведения  ГИА  

Шаг  5

 

 
 

  

 

 

 



Электронный обходной лист 
 

 Подразделы обходного листа

 

Подразделы полностью согласованного обходного листа имеют зеленый цвет 

Шаг  6

Факультет 

Бухгалтерия 

Общежитие 

Библиотека 

Военный учебный центр

+ для иностранных граждан 

Центр обучения 
иностранных студентов 

Отдел миграционного учета 

Статус 
подраздела

  

 

Причина 

 

 
Подраздел 
отсутствует

Согласовано 

Не согласовано 

На согласовании

Подраздел согласован 
автоматически 
при формировании 
обходного листа 

По данному подразделу 
задолженностей нет

Есть задолженности, 
которые необходимо 
погасить  

Проводится проверка  
информации по данному
подразделу

Цвет 
подраздела 

 

зеленый 

красный 

желтый

_
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При полностью согласованном обходном листе и готовности документов об образовании выпускнику 
приходит информационное сообщение со ссылкой на запись в студенческий офис для получения и сверки 
документов.
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КОНТАКТЫ 

Отдел государственной аттестации  
Ул. Ломоносова, д. 9, кабинеты 1421 и 1419  
Тел.: (812) 607-04-80 
E-mail: oga@itmo.ru 
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улица Ломоносова

улица Ломоносова

9

Студенческий офис
Ул. Ломоносова, д. 9, кабинет 1400
Тел.: (812) 607-04-74
E-mail: so@itmo.ru

Центр обучения иностранных студентов
Ул. Ломоносова, д. 9, кабинет 2139b
Тел.:  (812) 314-77-75
E-mail: int.students@itmo.ru


