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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Регламент работы апелляционной комиссии при проведении 
государственной итоговой аттестации (далее – Регламент) разработан на 
основании следующих нормативных документов: 

– Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в 
Российской Федерации» (в текущей редакции); 

– Приказ Минобрнауки России от 29 июня 2015 г. N 636 «Об 
утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам высшего образования – программам 
бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры»; 

– Приказ Минобрнауки РФ от 6 апреля 2021 г. N 245 «Об утверждении 
порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам высшего образования – программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»; 

– Устав Университета ИТМО; 
– Локальные нормативные акты Университета ИТМО. 
Для рассмотрения апелляций по результатам государственной итоговой 

аттестации в Университете ИТМО создается апелляционная комиссия, которая 
состоит из председателя и членов комиссии. 

Председатель апелляционной комиссии назначается приказом ректора по 
Университету не позднее 31 декабря, предшествующего году проведения 
государственной итоговой аттестации. 

В состав апелляционной комиссии включается не менее 3 человек из 
числа лиц, относящихся к профессорско–преподавательскому составу 
Университета ИТМО, и не входящих в состав государственных 
экзаменационных комиссий. Кандидатуры в состав апелляционной комиссии 
выдвигаются деканом факультета / директором института / кластера / 
руководителем образовательного центра / руководителем научно-
образовательного центра. 

Состав апелляционной комиссии утверждается приказом ректора не 
позднее, чем за месяц до начала государственной итоговой аттестации. 
Апелляционная комиссия действует в течение календарного года.  
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Для обеспечения работы государственной апелляционной комиссии 
приказом ректора назначается секретарь апелляционной комиссии из числа 
работников Университета ИТМО.  

Секретарь апелляционной комиссии не входит в ее состав.  
Секретарь апелляционной комиссии осуществляет прием письменных 

заявлений - апелляцию  от обучающихся, их регистрацию,  подготовку  
необходимых материалов к заседанию апелляционной комиссии, ведет 
протоколы ее заседаний. 

 
1 Порядок подачи апелляции 

1.1 Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию 
письменную апелляцию (письменное заявление - апелляцию)  о нарушении, по 
его мнению, установленной процедуры проведения государственного 
аттестационного испытания.  

1.2 Апелляция, в форме письменного заявления – апелляции, подается 
лично обучающимся  в апелляционную комиссию (секретарю апелляционной 
комиссии) не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов 
государственного аттестационного испытания.  

Апелляционное заявление может быть направлено обучающимся в виде 
скан-копии на адрес электронной почты appealcommission@itmo.ru. Тема письма 
«Апелляция_ФИО_номер учебной группы». Например: Апелляция_Пяточкин 
АЮ_Т42011. 

1.3 Апелляционное заявление составляется в произвольной форме и 
содержит мотивированное изложение о нарушении, по мнению обучающегося, 
установленной процедуры проведения государственного аттестационного 
испытания. На заявлении обучающийся указывает свои контактные данные, 
необходимые для приглашения его на заседание апелляционной комиссии.  . 

 
2 Порядок рассмотрения апелляции 

2.1 Для рассмотрения апелляции по проведению защиты выпускной 
квалификационной работы председатель  апелляционной комиссии запрашивает 
у   секретаря государственной экзаменационной комиссии, на работу которой 
подана апелляция: 

- протокол заседания государственной экзаменационной комиссии, 
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- заключение председателя государственной экзаменационной 
комиссии о соблюдении процедурных вопросов при проведении 
государственного аттестационного испытания,  

- выпускную квалификационную работу, 
- отзыв руководителя и рецензию (рецензии).  
- видеозапись заседания ГЭК (при дистанционном формате заседания 

ГЭК) 
Комплект документов передается секретарем государственной 

экзаменационной комиссии секретарю апелляционной комиссии не позднее 
следующего дня, после подачи обучающимся апелляции. 

2.2 Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии не 
позднее 2 рабочих дней со дня подачи апелляции. 

На заседание апелляционной комиссии приглашаются  председатель 
государственной экзаменационной комиссии и обучающийся, подавший 
апелляцию.  

Заседание апелляционной комиссии может проводиться в отсутствие 
обучающегося, подавшего апелляцию, в случае его неявки на заседание 
апелляционной комиссии. 

2.3 Заседание апелляционной комиссии проводятся председателем  
апелляционной комиссии. Заседание апелляционной комиссии правомочно, если 
в нем участвует не менее двух третей от членов комиссии.  

2.4 Решение апелляционной комиссии принимается простым 
большинством голосов состава комиссии, участвующего в заседании. При 
равном числе голосов председатель обладает правом решающего голоса.  

2.5  Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом. 
Протокол заседания апелляционной комиссии подписывается председателем 
апелляционной комиссии. 

2.6 Решение апелляционной комиссии доводится до сведения 
обучающегося, подавшего апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания 
апелляционной комиссии, что удостоверяется подписью обучающегося на 
протоколе заседания апелляционной комиссии. В случае отсутствия 
обучающегося на заседании  секретарем апелляционной комиссии делается 
запись  в протоколе об этом факте.  
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2.7  При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения 
государственного аттестационного испытания апелляционная комиссия 
принимает одно из следующих решений: 

- об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 
процедуры проведения государственного аттестационного испытания 
обучающегося не подтвердились и (или) не повлияли на результат 
государственного аттестационного испытания; 

- об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о 
допущенных нарушениях процедуры проведения государственного 
аттестационного испытания обучающегося подтвердились и повлияли на 
результат государственного аттестационного испытания. 

2.8 В случае принятия апелляционной комиссией  решения об 
удовлетворении апелляции, результат проведения государственного 
аттестационного испытания подлежит аннулированию. 

2.9  Протокол апелляционной комиссии в случае аннулирования 
результата проведения государственного аттестационного испытания не позднее 
следующего рабочего дня передается в государственную экзаменационную 
комиссию для реализации решения апелляционной комиссии. 

2.10 Обучающемуся предоставляется возможность пройти 
государственное аттестационное испытание в сроки, установленные в 
Университете ИТМО. 

2.11  Решение апелляционной комиссии является окончательным и 
пересмотру не подлежит. 

2.12 Повторное проведение государственного аттестационного 
испытания обучающегося, подавшего апелляцию, осуществляется в присутствии 
одного из членов апелляционной комиссии не позднее даты завершения 
обучения в организации в соответствии со стандартом. 

2.13.  Апелляция на повторное проведение государственного 
аттестационного испытания не принимается 
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ЛИСТ УЧЕТА ИЗМЕНЕНИЙ 
 
Каждый лист настоящего Регламента имеет сквозную нумерацию.  
При внесении изменений в документ, выпускается новый документ с повышением 

версии (1.0 - на 2.0, 2.0 - на 3.0 и т.д.). 
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