1. Создаем папку «публикации»
1.1. Файлы статей, опубликованные в журналах, входящих в Web of Science (Core Collection), Scopus переименовать так – 1.1, 1.2, 1.3….
1.2. Файлы статьей, опубликованные в научных журналах, входящих в текущий Перечень ВАК России переименовать так – 2.1, 2.2, 2.3….
и так далее….

2. Создаем папку «патенты»
2.1.  Файлы патентов переименовываем так - 1.1
2.2. Файлы с заявками на патенты – 2.1.

3. Создаём папку «конкурсы, гранты, олимпиады»:
Далее подпапки – международные, всероссийские, региональные, внутривузовские. 

Файлы достижений, в зависимости от статуса мероприятия, вносить в соответствующую папку.
