
Инструкция для Главного организатора

Оценивание организаторов

1) Зайдите в Личный кабинет

2) Зайдите в раздел «Результаты и достижения» → «Другие результаты»

3) Зайдите в мероприятие, где были Главным организатором



4) Перейдите к списку организаторов и выберите исполнителя для оценки

5) Выставьте оценку организатору и нажмите на кнопку сохранить



6) Утвердите выставленную оценку

Оценивание волонтеров

1) Если у вас есть доступ к карточке мероприятия:
В разделе «Организаторы» нажмите на кнопку «Перейти к работе с
волонтерами»



Если у вас нет доступа к карточке мероприятия:

На главной странице ИСУ в правом меню «Приложения» найдите «НПР /
Награды и спортивные достижения студентов».

В левом меню выберите «Работа с волонтерами» и перейдите в этот раздел



2) Вы перешли в раздел для работы с волонтерами. Перейдите в нужное
мероприятие

3) Нажмите кнопку «Назначить роль и характеристику»



4) Внесите данные о волонтере:

● Ф.И.О. волонтера — выберите волонтера из списка. В списке находятся
указанные в карточке мероприятия организаторы с ролью «Волонтер». Если
нужного волонтера нет в списке, проверьте карточку мероприятия или
свяжитесь с УРСИ.

● Роль.
● Характеристика — выберите характеристики, которые соответствуют работе
волонтеров на мероприятии.

● Количество часов.
● Координатор волонтеров — укажите, координировал ли волонтер других
волонтеров.

● Отзыв от координатора — укажите оценку работы волонтера.
1. «0,9» — волонтер не выполнил весь заявленный функционал
2. «1» — волонтер выполнил весь функционал
3. «1,1» — волонтер выполнил сверх заявленного функционала

● Качество отзывов:
1. «1,5» — если есть письмо, грамота, благодарность или любой другой
официально оформленный отзыв. Необходимо прикрепить
подтверждение (файл/скан/скриншот) в пункте «Файл».

2. «1» — во всех остальных случаях.
● Есть награда — при наличии награды выберите «Да». Необходимо прикрепить
подтверждение (файл/скан/скриншот) в пункте «Файл».

После заполнения нажмите «Сохранить».



5) После внесения информации по всем волонтерам свяжитесь с сотрудником
Добровольческого центра ИТМО:

ФИО Tg Электронная почта

Левченкова Наталья @nata_levch nlevchenkova@itmo.ru

6) Главному организатору оценку выставляет и утверждает Куратор. Если у
мероприятия нет Куратора, обратитесь к сотруднику УРСИ.

ФИО Tg Электронная почта

Куприянова Арина @arinakupriianova avkupriianova@itmo.ru

ПОСЛЕ УТВЕРЖДЕНИЯ ОЦЕНКИ ИЗМЕНИТЬ ДАННЫЕ НЕВОЗМОЖНО


